
Human Nation Chor mit Band e.V.

Verarbeitungsverzeichnis

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit und 

Verantwortlichkeit
zuständig Datenkategorien Zweck der Verarbeitung Löschfrist

Mitgliederverwaltung, 
Verarbeitungssystem

Kassenwart - Name
- Adressdaten
- Kommunikationsdaten
- Geburtsdatum
- Geschlecht
- Singstimme
- Instrument
- Eintrittsdatum
- Art der Mitgliedschaft
- Funktion im Verein
- Austrittsdatum

Mitgliederverwaltung 3 Jahre nach Beendigung 
der Mitgliedschaft

Mitgliedsbeiträge, 
Unkostenbeiträge, Umlagen, 
Erstattung von Auslagen, 
Verarbeitungssystem

Kassenwart - Name
- Adressdaten
- Bankdaten
- Zahlungsart
- Art der Mitgliedschaft
- Beträge
- Datum der Zahlungen

Vereinsfinanzierung 3 Jahre nach Beendigung 
der Mitgliedschaft

Buchhaltung, Kontoauszüge, 
Kontendrucke, Rechnungen

Kassenwart - Name
- Adressdaten
- Bankdaten
- Zahlungsart
- Beträge
- Datum der Zahlungen

Buchhaltung 10 Jahre 
Aufbewahrungsfrist

Spenden von Mitgliedern und 
anderen

Kassenwart - Name
- Spendenbetrag
- Datum der Spende

Vereinsfinanzierung 10 Jahre 
Aufbewahrungsfrist

Verarbeitungstätigkeiten und Verantwortlichkeiten

Mitgliederdaten:
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Human Nation Chor mit Band e.V.

Verarbeitungsverzeichnis

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit und 

Verantwortlichkeit
zuständig Datenkategorien Zweck der Verarbeitung Datenempfänger Drittlandstransfer Löschfrist Bemerkung

Datenweitergabe innerhalb des 
Vereins

Kassenwart - Name
- Adressdaten
- Kommunikationsdaten
- Geburtsdatum
- Art der Mitgliedschaft

Mitgliederliste und 
Teambildung

Mitglieder keine
(lediglich bei Abruf der 
Inhalte aus dem 
Ausland)

1 Monat nach Beendigung der 
Mitgliedschaft

Veröffentlichung im internen 
Bereich der Homepage
Zustimmung der Mitglieder 
einholen

Datenweitergabe an Bank Kassenwart - Name
- Adressdaten
- Bankdaten

Vereinsfinanzierung
Erstattung von Auslagen an 
Mitglieder (Überweisungen)

Bank keine 1 Monat nach Beendigung der 
Mitgliedschaft

Dateneingabe und -löschung 
im Online-Banking
Datenschutzerklärung der 
Bank prüfen

Datenweitergabe an 
Chorverbände

Kassenwart
1. Vorsitzender

- Name
- Alter
- Geschlecht (anonymisiert)
- Dauer der 
Vereinszugehörigkeit
- Art der Mitgliedschaft

Bestandserhebung
Zuschussanträge
Chor-/ Sängerpreise

Chorverbände keine 10 Jahre

Datenweitergabe an Gemeinde 
St. Leon-Rot

Kassenwart - Namen, Adressdaten, 
Telefon Vorstand
- Alter Mitglieder 
(anonymisiert)
- Geschlecht Mitglieder 
(anonymisiert)
- Art der Mitgliedschaft 
(anonymisiert)

Bestandserhebung Gemeinde St. Leon-Rot keine 10 Jahre

Datenweitergabe an Presse 
(und die Öffentlichkeit)

Beisitzer Presse - Name
- Fotos

Außendarstellung Presse keine
(lediglich bei Abruf der 
Inhalte aus dem 
Ausland)

3 Jahre nach Veröffentlichung Datenschutzerklärung des 
Presseorgans prüfen

Protokolle Schriftführer
Kassenwart

- Name
- Adressdaten

Vereinsverwaltung Registergericht
Finanzamt
Mitglieder

keine Homepage: 3 Jahre
ansonsten: 10 Jahre

Öffentlichkeitsarbeit Internet 1. Vorsitzende - Name
- Fotos
- Tonaufnahmen

Außendarstellung Besucher der Homepage keine
(lediglich bei Abruf der 
Inhalte aus dem 
Ausland)

3 Jahre Änderung Passwort des 
internen Bereichs mind. 1x 
pro Jahr

Datenweitergabe an 
Übernachtungsstätten

Beisitzer Veranstaltungen - Name
- Alter

Planung 
Fortbildungsmaßnahmen, 
Veranstaltungen

Übernachtungsstätte bei Auslandsreisen 3 Jahre nach Beendigung der 
Veranstaltung

Datenschutzerklärung der 
Übernachtungsstätte prüfen

Datenweitergabe:
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Human Nation Chor mit Band e.V.

Verarbeitungsverzeichnis

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit und 

Verantwortlichkeit
zuständig Löschfrist Bemerkung

Dokumentation der 
Einwilligungen

Kassenwart 3 Jahre nach Beendigung der 
Mitgliedschaft

Information der Betroffenen 
und Sensibilisierung in Sachen 
Datenschutz

1. Vorsitzender
Beisitzer Presse

1x pro Jahr an die Mitglieder
und regelmäßige Information 
über die Homepage und 
durch 
Presseverlautbarungen

Dokumentation der Einhaltung 
der Informationspflichten

Schriftführer 10 Jahre

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit und 

Verantwortlichkeit
zuständig Bemerkung

Dokumentation der 
Datenweitergabe

Verantwortliche für ihre 
Zuständigkeitsbereiche

Dokumentation der Löschung Verantwortliche für ihre 
Zuständigkeitsbereiche

Verträge mit Dritten, an die 
Daten weitergeleitet oder von 
diesen empfangen werden,
Verarbeitungsvertrag

1. Vorsitzender Vertrag mit Internetprovider

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit und 

Verantwortlichkeit
zuständig Bemerkung

Dokumentation der 
Maßnahmen bei 
Datenschutzverletzungen

1. Vorsitzender

Risikobewertung 1. Vorsitzender derzeit keine, insoweit keine 
neuen Technologien 
verwendet werden und keine  
zusätzlichen Risiken bestehen

Umgang mit Datenschutzverletzungen

Rechtsgrundlage der Verarbeitung

Dokumentation für Auskunft, Berichtigung und Löschung
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